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Ficha de trabalho n° 2

1. No Microsoft Excel crie na Folha1 a folha de calculo apresentada na FIGURA 1.
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FIGURA 1

2. Formate a folha de célculo de acorda com as indicacdes da imagem seguinte (FIGURA 2):
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FIGURA 2

3. Calcule os valores das células em branco nas tabelas utilizando funcdes do Excel.

4. Apligue aos valores monetarios o formato Moeda, euro com duas casas decimais.

9. Altere 0 nome da Folhal para Despesas e a cor do separador para Rosa.
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6. Crie como objecto na folha Despesas o gréafico circular apresentado na FIGURA 3.
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FIGURA 3

7. Crie, numa nova folha de grafico, o grafico de colunas agrupadas apresentado na FIGURA 4.
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FIGURA 4

9. Altere 0 nome da folha do gréfico para Evolucéo e a cor do separador para Verde.

9. Guarde o trabalho realizado com o nome Despesas na pasta Os meus documentos. Feche o

programa Microsoft Excel.
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